Materska $kola ,,U Krtecka“, Praha 5 — Motol, Kudrnova 235, piispévkova organizace
Adresa: Praha 5 — Motol, Kudrnova 235/1a,

ICO: 70107777

tel.: 257221565, fax: 257 223 429, e-mail: msukrtecka@centrum.cz, dat. schranka: cz8k2x4
www: msukrteckapraha.cz

VYRIZOVANI STIZNOSTI A ZADOSTI
O POSKYTNUTI INFORMACI

C.j.: 77/2021 Spisovy / Skarta¢ni znak
Aktualizaci vypracoval: Mgr. D. Vavrova Cermakova
Pedagogicka rada projednal dne: 9.8.2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 9.8.2021

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 9.8.2021

1/Postup pti vytizovani zadosti o poskytnuti informace je stanoveny zakonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim a je uloZen u feditelky Skoly.

2/ Informace jsou opravnény poskytovat:
Reditelka skoly Mgr. Dagmar Vavrova Cermakova tel. 257 221 565

3/ Prijimani a vyFizovani stiZznosti : Mgr. Dagmar Vavrova Cermakova

4/ Pisemné Zadosti o poskytnuti informaci prijima:

Asistentka Skoly L. Vavrova, tel. 257 221 565

5/ Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

V souladu se Zakonem ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), § 28 odst. 8 se podle naroénosti vyhledavani z4dané informace (materialové
naklady na kopirovani, posStovné, mzdové naklady na pracovnika, ktery informaci vyhledava aj.) stanovi
cena za poskytnutou sluzbu. Finan¢ni thradu provede zadatel soucasné s prevzetim informaci.

Mgr. Dagmar Véavrova Cerméakova

italné podepsal Dagmar Vavrova kova

Dagmar Vavrova sl
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POSTUP

r v r

pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢. 106/1999 Sh.
Cast I.
Zakladni pojmy

ClL 1
1) Matei'ska $kola ,,U Krte¢ka®, Praha 5 — Motol, Kudrnova 235 piispévkova organizace (dale jen MS)
poskytuje informace na zaklad¢ zadosti nebo zverejnénim.

2) Informaci, kterou je MS povinna poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otazky v piisobnosti feditelka
skoly, nikoli v§ak komentar, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho ptedpisu apod.

3) Zadatelem muze byt kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba.
CastIL.
Ptijimani, vyFizovani a evidence stiZznosti o poskytovani informaci

Cl.2
Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pfijiméa feditelka Skoly pfip. asistentka $koly, ktera ji
zaeviduje a postoupi dal§imu vytizovani.

CL3
1) Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doru¢ena postou,
osobng i jinym zptsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

2) Neni-li zadost vyfizena ustné v souladu s clankem 4, poskytne se pozadovand informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v€éetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych médiich.

ClL4
Ustni zadost lze vyfidit jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemnem vyfizeni,
vyzve jej MS k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vytizena jako pisemna zadost o informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

CL5
1) Pokud ze zadosti neni ziejmé, ze sméfuje vii¢i MS nebo kdo zadost podal, feditelka $koly ji bez dalsiho
odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb.

2) Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana piilis
obecng, povéieny pracovnik vyzve zadatele ve 1htté do 7 dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost upiesnil.
Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne feditelka skoly o odmitnuti Zadosti.

3) Pokud je pozadovana informace mimo puisobnost MS, feditelka Zadost odlozi a odloZeni Zadosti a jeho
divod sdéli do 3 dnli Zadateli (zdkon ¢. 106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit zadost piislusSnému
organu).

4) Reditelka poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruceni zadosti, piipadné ode dne
uptesnéni zadosti dle odst. 2).

5) Lhiitu uvedenou v odst. 4) muze feditelka prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich davodu:
a) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci poZzadovanych v jedné Zadosti,
b) konzultace s jinou instituci, kterd mé zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti.



6) Reditelka je povinna prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a divodech
prodlouzeni, a to jesté pfed uplynutim lhity podle odst. 4).

CL6
1) Pokud MS odmitne zcela nebo z &asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve Ihité uvedené
v ¢l. 5 odst. 4), piipadné v fadné prodlouzené lhtté podle ¢l. 5 odst. 5) a odst. 6) rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevydava v piipad¢ odlozeni véci podle €l. 5 odst. 1) a odst. 3).

2) Rozhodnutim, dle § 67 zadkona ¢. 500/2004 Sb. — spravni fad, spravni organ v urcité véci zaklada, méni
nebo rusi prava nebo povinnosti jmenovité uréené osoby nebo v urcité véci prohlasuje, ze takova osoba prava
nebo povinnosti ma anebo nema, nebo v zdkonem stanovenych ptipadech, rozhoduje o procesnich otazkach.
Rozhodnuti se vyhotovuje dle § 67 odst. 2 v pisemné formé, pripadné dle odst. 3) Gstn¢ vyhlaSené rozhodnuti
potvrdi spravni organ na zadost ucastnika pisemné.
Nalezitosti rozhodnuti - § 68 zakona ¢. 500/2004 Sb.
a) vyrokova cast — uvede se feSeni otazky, ktera je predmétem fizeni, pravni ustanoveni, podle nichz
bylo rozhodovano a oznaceni ucastnika dle § 27 odst. 1
b) odtivodnéni — uvedou se diivody vyroku nebo vyroki rozhodnuti, podklady pro jeho vydani (odst.
3a4)
¢) pouceni —uvede se, zda je mozné proti rozhodnuti podat odvolani, v jaké lhite je mozno tak ucinit,
od kterého dne se tato lhiita pocita, ktery spravni organ o odvolani rozhoduje a u kterého spravniho
organu se odvolani podava. Nema-li odvolani odkladny ucinek, musi byt tato skute¢nost v pouceni
uvedena (odst. 5 a 6).

3) Rozhodnuti dle § 72 odst. 1-3) zakona ¢. 500/2004 Sb. se G¢astnikim oznamuje doru¢enim stejnopisu
pisemného vyhotoveni do vlastnich rukou zadatele nebo stnim vyhlasenim.

4) Spravni organ je povinen podle § 71 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb. vydat rozhodnuti bez zbytecného
odkladu, ptipadné dle odst. 3 nejpozdé€ji do 30 dnil od zah4jeni fizeni.

5) Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, MS ptipustné informace
poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

6) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1ze podat odvolani u Magistratu hlavniho mésta Prahy
— Odboru skolstvi, mladeze a sportu prostiednictvim feditelka Skoly a to do 15 dnt ode dne doruceni
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vytizeni zadosti v ptipad€ uvedeném v odstavci 4).

7) O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelkou $koly rozhodne OSMS
MHMP do 15 dnii od pielozeni odvolani feditelkou Skoly. Pokud krajsky ufad v uvedené 1htité nerozhodne,
ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni
tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro vyiizeni odvolani.

8) Proti rozhodnuti o odvoléni se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho pfezkoumani rozhodnuti
o odvolani.

ClL7
1) Povéieny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

2) Evidence zadosti obsahuje:
a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
b) jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,
¢) zpiisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
d) datum vytizeni zadosti.

3) I:Jdaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zékona €. 110/2019 Sb., zdkon o zpracovani osobnich udajt.
4) Zadosti o informace jsou evidovany a ukladany vzdy oddélen¢ od ostatnich pisemnosti.



5) Zadosti jsou archivovany po dobu 10 let. U kazdé Zadosti jsou dolozeny veskeré pisemnosti, které se
k zadosti vztahuji, tj. korespondence s Zadatelem event. dals$i naleZitosti.

Cast II1.
Ustanoveni spole¢na, piechodna a zavérecna

CL8
1) MS je po dohodé se zfizovatelem opravnéna pozadovat uhradu skuteénych nakladi spojenych s
vyhledavanim informaci, potizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat a odeslanim informaci zadateli.
Dile je MS povinna Zadateli na jeho zadost potvrdit pfedpokladanou vysi uhrady nakladd. V odtivodnénych
pripadech lze podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy. Pi vypoctu tthrady se vychazi ze
Sazebniku thrad ztizovatele.

2) Uhrady nakladi jsou pfijmem zfizovatele.

3) MS musi vzdy do 1. biezna zvefejnit vyro¢ni zpravu za piedchéazejici kalendaini rok o své &innosti v
oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., ktera obsahuje nasledujici udaje:
a) poc¢et podanych pisemnych zadosti o informace,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
c) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu, kterym dosSlo k piezkoumani rozhodnuti o
odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udajl),
d) ptipadné dal$i informace vztahujici se k uplatiiovani zdkona ¢. 106/1999 Sb.

4) Pokud neni v této smérnici stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhit, na rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace, na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti, na obnovu fizeni a na piezkoumani
rozhodnuti zakon ¢. 500/2004 Sb. — Spravni rad.

Digitalné podepsal Dagmar Vavrova Cermakové
Da g mar Va’vrova’ DN: ¢=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-70107777, 0=Mateiska
skola "U Krtegka" Praha 5-Motol Kudmova 235,
v ou=1, cn=Dagmar Vavrova Cermakova, sn=Vavrova
Ce rm a’ kova’ Cermakovs, givenName=Dagmar,
serialNumber=P246675, title=reditelka
Datum: 2021.08.09 11:11:01 +0200"

feditelka Skoly



PRILOHY A ODKAZY
Priloha ¢. 1

INFORMACE O SKOIjE )
A UDAJE O JMENOVANI DO FUNKCE REDITELKY SKOLY

Nazev $koly: ,»U Krte¢ka*, Praha 5 — Motol, Kudrnova 235, prispévkova organizace
Identifikator zafizeni: 70107777

Adresa: Praha 5 — Motol, Kudrnova 235/1a

Pravni forma: prispévkova organizace

Ziizovatel: MC Praha 5

Pravni forma: obec

Namesti 14. fijna 1381/4
150 22 Praha 5
ICO: 00063631

Soucasti Skoly: matetska skola 1ZO: 107501830
Skolni jidelna 1ZO: 102449325

Kontakty: tel.: 257 221 565
e-mail: msukrtecka@centrum.cz

internetové stranky: www. msukrteckapraha.cz
Datova schranka:cz8k2x4

Reditelka §koly: Mgr. Dagmar Vavrova Cermakova

Jmenovan dne: 14.5. 2012



Priloha ¢. 2

VYMEZENI PRAVOMOCI A PUSOBNOSTI REDITELKAE SKOLY
Zpracovano podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim zdkladnim, stiednim, vy$sim odborném a jiném
vzdeélavani (Skolsky zdkon).

1) Reditelka $koly a $kolského zafizeni:

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud zékon
nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem
a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli a pro praci skolské rady, pokud se
podle tohoto zakona zfizuje,

e) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcas informovany o prubéhu a vysledcich vzdelavani ditéte,

f) zajistuje spolupraci pii uskutectiovani programl zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

g) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi ve Skole.

2) Reditelka 3koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vsechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci Cinnosti skoly. Pfi svém rozhodovani
feditelka Skoly k nazorim pedagogické rady ptfihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti
pracovnici Skoly.



Ptiloha ¢. 3

POVERENI PRAQOVNinI PRIJ@MAT ZADOSTI A VYRIZOVAT
STIZNOSTI, PODNETY A OZNAMENI{

Na zaklad¢ zakona ¢. 150/ 1958 S‘p. o vyfizovani stiznosti, § 2 zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu
k informacim a pokynu MSMT CR ¢j.: 31 479/99-14 ¢€l. 8 bude provadét vyfizovani stiznosti, oznameni a
podnéta feditelka skoly a v ptipadé jeji neptitomnosti povéteny pracovnik skoly.

Reditelka $koly povétuje pracovnika $koly:

Jitku Dobesovou,

k pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci v dobé nepfitomnosti feditelky skoly.

Prijimani zadosti i vyfizovani stiznosti se provadi kazdy pracovni den v kancelafi feditelky skoly po
predchozi domluve.

Toto povéteni nabyva platnosti dne 9.8.2021

Digitalné podepsal Dagmar Vavrova Cermakova
DN: c=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-70107777, o=Mateiska
E 235,

Dagmar Vavrova
Cermakova

feditelka Skoly



Priloha €. 4

ROZHODNUTI REDITELKY SKOLY,
PROTI KTERYM JE PRIPUSTNE ODVOLANI

v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim zakladnim, stFednim, vyssim odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zdkon).

a) prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku,

b) povoleni individualniho vzdé¢lavaciho planu,

¢) odklad povinné skolni dochazky,

d) dodate¢né odlozeni povinné skolni dochazky,

e) prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni skoly,

f) ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, piestupu zéka podle § 49 odst. 1 a pievedeni zaka do jiného
vzdelavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovat v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,
g) opakovani ro¢niku po splnéni povinné $kolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a § 97 odst. 8,
h) snizeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle § 123 odst. 4,

ch) uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a § 100,

i) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.



Ptiloha ¢&. 5

POSTUP PRI VYRIZOVANI STIZNOSTI, OZNAMENI A PODNETU

Kazdy obcan mé pravo usilovat prostiednictvim stiznosti, oznameni a podnétii o odstranéni zjiSténych
nedostatkd ve Skole a Skolni praci.

Stiznost je takové podani, které se tyka zajmu stézovatele.
Oznameni  je také podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.
Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spoleCensky prospéch.

Prijimani stiZnosti a oznameni

Reditelka koly je povinen piijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a oznameni. V zajmu
rychlého a hospodarného vytizeni je ucelné podavat stiznosti a oznameni bezprosttedn¢ nadiizenému (napf-.
na vyuéujiciho feditelce 8koly, na feditele $koly u krajského pracovists CSI).

Forma stiznosti mize byt ustni nebo pisemna.

V ptipadé¢ ustni stiznosti, kterou nelze vyfiditi ihned, sepise feditelka skoly zapis, ktery predlozi stézovateli
k podpisu. Jedna-li se o stiznost zvlaste zadvaznou, musi feditelka skoly neprodlen€ informovat své nadiizené
(CSI, ziizovatele), kteti pak stanovi zplisob vytizeni zadosti.

Vyfizovani stiZnosti a oznameni

VSechny stiznosti je nutno urychlené¢ a odpovédné prozkoumat a vytidit nebo zafidit jejich vyfizeni.
ProSetfovani stiZznosti musi byt provadéno bez pritahti a hospodarné. Pritom musi byt proSetieny vSechny
body stiznosti.

Lhity pro vyFizovani stiZnosti jsou:

10 dnil - do 10 dnti od doruceni se vyfizuji jednodussi stiznosti,

30 dnil - Ihiita pro vyfizovani vSech ostatnich stiznosti mimo vyjimek.

Vyjimecné prodlouzena - lhita 30 dnti Ize prodlouzit zcela vyjimecné ve zvlast’ slozitych ptipadech.

Proti stéZovatelim (v pfipad€ rodict ani proti détem) nesmi byt ¢inény Zadné nepiipustné kroky proto, Ze
podali stiznost. Reditelka §koly je povinna sledovat, jak jsou opatieni, ulozena ke zjednani napravy, plnéna
a poptipade vyvozovat dalsi dasledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadeéno, nebo jestlize to je v zdjmu spravniho vytizeni stiznosti,
postoupi se k proSetieni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stézovatele. Vyzaduje-li to spravné vytizeni
stiznosti, musi byt pii Setfeni slySen stézovatel, jakoz 1 osoby, proti kterym stiznost smétuje.

Stiznost se povazuje za vytizenou, jakmile po jejim prosetfeni byla uc¢inéna opatieni potfebna k odstranéni
zjisténych zavad a stézovatel o tom byl vyrozumeén.

O vyfizeni stiznosti musi byt stézovateli podana zprava ve stanovenych lhitach a to i v ptipadé, bylo-li
zjisté€no, Ze stiznost neni opravnéna.

Proti zptisobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale miize se podat nova stiznost. Tato nova
stiznost vSak musi obsahovat dalsi upfesnujici skutecnosti, jinak neni potfebné tuto stiznost prosetrovat.
Reditelka §koly musi reagovat i na stiznost, ktera by byla zvetejnéna v tisku, rozhlase a televizi a na niz byla
jejich redakcei upozornéna. Redakce pak maji povinnost zpétn€ informovat o pfijatych opatienich.



Ptiloha ¢. 6

POSTUP PRI VYRIZOVANI STIZNOSTi, OZNAMENI A PODNETU - Zadosti
Pisemna Zadost:
- uplna zadost — poskytnuta informace
- naro¢na informace do 25 dnt
- neuplna Zadost — odlozeni Zadosti
- zadost mimo pusobnost feditelky Skoly — odlozeni zZadosti — do 3 dntli oznameni zadateli
- nesrozumitelna nebo obecna zadost — vyzva na upfesnéni
— do 30 dnti upiesnéna
—do 15 dnt poskytnuta informace
- neni upiesnéna do 30 dnti - odmitnuti Zadosti rozhodnutim
- zadost o zvetejnéni informaci — 7 dnl — sdéleni o moznosti, kde ziskat informace

- zadost o informaci, na kterou se vztahuje ochrana osobnich idajfi, ochrana obchodniho tajemstvi
a ochrana udaji o majetkovych pomeérech — do 15 dnii odmitnuti Zddosti rozhodnutim

- zadost o vice informaci — poskytnuta informace — odepieni vyloucené informace



Ptiloha €. 7

PREHLED NEJDULEZITEJSICH PREDPISU

Ptedpisy jsou k nahlédnuti v feditelné skoly dle pfedchozi domluvy.
Vnitini $kolni normy

| Zatazeni do sité Skol

| Statut Skoly

| Ztizovaci listina

"1 Zavazny posudek okresniho hygienika k zatazeni do sité skol
71 Rozpocet skoly

_J Rad gkoly

_| Plan préace skoly

_| Pravidla pro hodnoceni
| Ucebni plany

| Tematické plany

_| Pracovni fad

_| Spisovy a skarta¢ni fad

_| Provozni tady odbornych uc¢eben
| Pozarni fad

Piehled pravnich predpisi

| Zékon €. 500/2004 Sb. — Spravni tad
| Zakon €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$Sim odbornym a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)
| Zakon €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich tudaji
| Zakon ¢. 106/1999 Sb. o podminkach prava svobodného ptistupu k informacim
| Vyhlaska €. 515/2000 Sb., o struktuie informaci



Priloha ¢. 8

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI A UHRAD NAKLADU

Uhrady jsou vybirany v kancelaii 8koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida feditelka skoly.
Asistentka Skoly je povinna zadateli na jeho zadost potvrdit predpokladanou vysi thrady naklada.
V odtivodnénych ptipadech podmini vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

Vyse zalohy nesmi ptekrocit predpokladané vynalozené naklady.

Uhrada naklad je ptijmem $koly.
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ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACI PODLE ZAKONA C. 106/1999 Sb. O SVOBODNEM
Plv(IST,UPU K INFORMACIM,
VE ZNENi POZDEJSICH PREDPISU

Zadatel:

Jméno, piijmeni,

nazev spole¢nosti

Adresa:

Telefon: E-mail:
Charakteristika zadosti:

Zpisob predani informace:
1 zaslat poStou

"1 zaslat e-mailem

"1 bude vyzvednuto osobn¢

Za SKolu prevzal: .....ccocvevviiniiiiiiiniiiiiiiniiinecnnnns
) ) T Rt

Vazeni zadatelé,

v z4jmu fadného a urychleného vytizeni Vasi zadosti si Vas dovolujeme pozadat, abyste svoji zadost
formulovali stru¢né, srozumitelné a vystizné. Z Vasi zadosti musi byt ziejmé, jaka informace je
pozadovana.

Dé&kujeme za pochopeni
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Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Nazev a sidlo (jméno, pfijmeni funkce):

Gj.:

Datum vydani rozhodnuti:

Oznaceni zadatele (jméno a ptijmeni nebo nazev a sidlo):

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaci podle § 15 zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

Vyrok
V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace se

Zadatel domahal), o kterou jsou zadal(a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu § 14 odst. 1 zdakona
¢. 106/1999 Sb.).

neposkytuje
Oduvodnéni:

(Uvést oditvodneni kazdeho omezeni prava na informace, véetné prislusnych ustanoveni zakona ¢.

106/1999 Sh.).

Pouceni a odvolani
Uveést, zZe proti tomuto rozhodnuti je mozno podat odvolani (oznacit dany subjekt), a t o do 15 dnii ode dne
dorucent, prostiednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Skola
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OZNAMENI O VYRIZENI ZADOSTI

Oznamujeme Vam, ze Vase zadost o poskytnuti informace ve v&ci .............ooeviiiiiinan..
byla vyfizena.

Informace Vam bude vydana zptisobem, ktery jste uvedl ve Vasi zadosti o poskytnuti informace ze dne

........................ , a to po uhrazeni nakladu v celkové vysi .......... K¢.
Z toho ¢ini:

Potfizovani ¢ernobilych kopii ... K¢

Technicky nosi¢dat ... K¢

Néhrada za odeslani ... K¢

CELKEM . K¢

Vyse uvedené thrady, prosim, uhrad’te ..............cooooiiiiiiiiiiiiiii

Podpis
Titul, jméno, pfijmeni a prac. zatazeni
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VYROCNI ZPRAVA
O POSKYTOVANI INFORMACI
ZA PREDCHAZEJICI KALENDARNI ROK

Reditelka $koly zvefejni vzdy do 1. bfezna vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své &innosti
v oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Vyrocni zpravu zpracovava teditelka Skoly.

Vyrocni zpriva o poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok .......

Skola:

1. | Podané pisemné zadosti o Pocet:
informace

2. | Podané odvolani proti Pocet:
rozhodnuti

3. | Opis podstatné casti rozsudku, kterym doslo k prezkoumani rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace (neuvad¢ji se osobni udaje.

4. | Dalsi informace vztahujici se k uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.

5. | Zodpovida: Zpracoval:
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